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执行处罚，申请人民法院强制执行    责任部门：政策法规科、相关职能单位
 
制作《建设行政处罚决定书》，并送达当事人
责任部门：政策法规科、相关职能单位
区住建局审议决定
受理陈述申辩  责任部门：政策法规科、相关职能单位
当事人要求听证的，在举行听证的七日前送达《建设行政处罚听证通知书》，并按时举行听证 
责任部门：政策法规科、相关职能单位
对符合听证条件，制作《建设行政处罚听证权利告知书》，并送达当事人    责任部门：相关职能单位
制作《建设行政处罚陈述、申辩权利告知书》，并送达当事人    责任部门：相关职能单位
询问，制作《调查询问笔录》
取证，制作现场《勘测笔录》、现场拍照、提取相关资料等
证据登记保存，制作《先行登记保存证据通知书》
填写《立案审批表》报相关职能单位、住建局领导审批
一般程序
除简易程序外，行政处罚均应适用一般程序
提出案件拟予行政处罚的意见：属于重大行政处罚案件的提请住建局启动听证会程序   责任部门：相关职能单位
其他来源
专项检查
调查取证 责任部门：相关职能单位
下达《责令停止违法行为通知书》、《责令限期改正违法行为通知书》
责任部门：相关职能单位
举报投诉
日常巡查
上级批件

