
	济宁市财政局
	文件

	济宁市机关事务中心
	


济财发〔2022〕10号


关于印发《济宁市市级机关办公用房装修、

维修标准及预算限额（2022版）》的通知

市直各行政事业单位：

现将《济宁市市级机关办公用房装修、维修标准及预算限额（2022版）》，现印发给你们，请遵照执行。执行中有关问题，请及时反馈给我们。

济宁市财政局      济宁市机关事务中心
                                  2022年9月23日      （此件主动公开）

济宁市市级机关办公用房

装修、维修标准及预算限额（2022版）

第一章  总    则

第一条  为规范和加强市级机关办公用房及其附属设施（以下简称办公用房）装修和维修的标准化管理，提高财政资金使用效益，根据《机关事务管理条例》《党政机关厉行节约反对浪费条例》《党政机关办公用房管理办法》《党政机关办公用房建设标准》《济宁市党政机关办公用房管理办法》和中央省市有关通知精神，结合我市实际，制定本标准。

第二条  本标准适用于市级党的机关、人大机关、行政机关、政协机关、审判机关、检察机关、民主党派机关、人民团体机关、直属事业单位（以下统称市级机关）。

第三条  市级机关利用财政性资金、上级部门或非财政部门拨付资金等对办公用房进行装修、维修等所发生的支出适用本标准。支出范围包括项目前期费用（如勘查设计费等）、建筑工程费、安装工程费、设备购置费，以及在项目建设期内发生的不能列入上述费用的招投标费、监理费等其他支出。

第四条  市级机关办公用房装修和维修，应当遵循勤俭节约、保证安全、节能环保、经济适用的原则，注重维护和完善使用功能，不得变相进行改建、扩建。

第五条  本标准所称办公用房包括：办公室、服务用房、设备用房和附属用房。

（一）办公室，包括领导人员（指独立法人单位的领导班子成员）办公室和一般工作人员办公室。

（二）服务用房，包括会议室、接待室、档案室、图书资料室、机关信息网络用房、机要保密室、文印室、收发室、医务室、值班室、储藏室、物业及工勤人员用房、开水间、卫生间等。

（三）设备用房，包括变配电室、水泵房、水箱间、中水处理间、锅炉房（或热力交换站）、空调机房、通信机房、电梯机房、建筑智能化系统设备用房等。

（四）附属用房，包括食堂、停车库（汽车库，自行车库，电动车、摩托车库）、警卫用房、人防设施等。

第六条  本标准所述指标，为市级机关办公用房装修和维修预算的最高控制（限额）标准，不是必须达到的标准，其中单项指标和综合指标均不得超标。各项目单位在限额标准内根据实际情况，编制详细的工程预算。

第二章  办公用房装修标准

第七条  办公用房装修设计应构造简洁、色彩适宜，营造庄重、实用、协调的装饰效果，因地制宜地选用节能环保装修材料或构配件。

第八条  办公用房室内装修包括楼地面、墙面、柱面、天棚、内门窗、轻质隔墙、细部等，不包括活动家具、窗帘、饰物等；办公用房室外装修包括墙面、柱面、外门窗、门头、台阶、坡道等。

第九条  市级机关办公用房装修分为基本装修和中级装修。

（一）基本装修：选用建筑所在地区经济型普通装修材料或构配件。楼地面可选用普通PVC地材、地砖、水泥砂浆等；墙、柱面选用普通涂料；天棚刷普通涂料或普通饰面板吊顶；门采用普通复合木门。

（二）中级装修：选用建筑所在地区中等价位的装修材料或构配件。楼地面可选用中档复合木地板、PVC地材、石材、地砖等；墙、柱面可选用中档饰面板、涂料或壁纸；天棚可做中档饰面板吊顶；门采用中档复合木门或玻璃门。

第十条  办公用房建筑装修应符合以下规定。

（一）办公室：领导人员办公室装修不超过中级装修标准，一般工作人员办公室装修不超过基本装修标准。

（二）服务用房：会议室、接待室装修不超过中级装修标准，其他用房装修不超过基本装修标准。

（三）设备用房、附属用房装修不超过基本装修标准。

（四）主入口门厅及电梯厅装修不超过中级装修标准。 

第十一条  办公用房的办公室及办公区走廊等应采用普通灯具和高效节能型光源，会议室、接待室及主入口门厅可采用装饰性灯具，配用高效节能型光源，但不应选用豪华灯具。一般工作人员办公室不应做装饰性暖气罩。

第十二条  办公用房室外装修设计，应综合考虑所在地区传统文化特色、经济状况、城镇景观及周边建筑风貌，做到实用、协调、庄重。外墙面不宜大面积采用玻璃幕墙，主入口不应使用铜质门、豪华旋转门。

第三章  办公用房装修限额

第十三条  办公用房装修工程造价包括：室内装修工程、室外装修工程造价。新建办公用房，装修工程造价占建筑安装工程费用的比例不超过35%。

第十四条  办公用房整体装修以建筑面积为基数，实行总价控制，平均装修标准不应超过1200元/平方米（不含拆除费）；局部装修以实际装修项目为准，以各部分使用面积为基数，单项造价不应超过《办公用房分项装修标准》（附件1）。

对于其他尚未明确费用标准的装修项目，单位应根据实际情况申报装修预算。

第十五条  非新建办公用房主体结构装修间隔时间一般不得少于10年，因自然灾害等因素造成办公用房损害的，经有关部门评估鉴定后，可以适当提前。

第四章  办公用房维修标准及限额

第十六条  办公用房维修按损坏程度和维修工作量大小分为大修、中修和小修。其中，大修是指需牵动或者拆换部分主体结构或者设备，但不需全部拆除的修缮工程；中修是指需牵动或者拆换少量主体构件，进行局部维修，并保持原房屋规模和结构的修缮工程；小修指及时修复办公用房微损或小故障，确保其正常使用和运作的日常维护。

办公用房经房屋安全鉴定机构确认为危房，按有关规定执行；已无维修、改造、加固再使用价值以及达不到地震设防烈度的，一般不作维修处理。

第十七条  满足下列条件的，可以申请大修；满足下列条件之一的，可以申请中修。但因自然灾害等因素造成办公用房损害的可以适当提前。
（一）房屋结构严重损坏，存在安全隐患的。

（二）房屋屋面、外墙、门、窗等围护系统严重损坏，影响正常使用的。

（三）建筑装饰装修系统严重损坏，影响装修效果与安全的。

（四）空调与通风系统、电梯系统、排水系统、电气系统等严重损坏，需进行更新改造的。

（五）其他确需维修的因素。

第十八条  办公用房在保修范围和保修期限内发生质量问题，由施工单位履行保修义务的，不在申报范围；楼房共用部位、共用设施，若应由物业管理企业负责维修且费用已列入物业管理服务费的，不在申报范围。未列入物业管理费用的，如电梯、中央空调、给排水、电力、燃气、热力、消防等公共设施设备，根据市场行业价格向具备资质的专业公司购买服务。

第十九条  办公用房维修费用控制标准如下：

（一）对于全面修复的大修，以建筑面积为基数，实行总价控制，平均维修费用标准不应超过1200元/平方米（不含拆除费）。

（二）对于局部修复的中修，以实际维修项目为准，以各部分维修面积为基数，单项造价不应超过《办公用房分项维修标准》（附件2）。

（三）对于微损或小故障修复的日常小修，单位按实际情况申报维修预算。

第五章  监督与检查

第二十条  本标准是编制办公用房装修和维修预算、财政审核批复预算以及监督检查的重要依据。

第二十一条  市级机关办公用房装修和维修，要严格执行本标准，按规定办理报批手续。市财政局会同有关部门对本标准执行情况进行监督检查。对于违反规定装修或维修办公用房的，依照《财政违法行为处罚处分条例》（国务院令第427号）等国家有关规定追究法律责任。

第六章  附    则

第二十二条  市级机关所属事业单位进行办公用房装修、维修，参照执行本标准。国家对机关办公用房的装修和维修标准有特殊规定的，从其规定。

第二十三条  本标准由市财政局、市机关事务中心负责解释，并根据国家政策、社会经济发展和技术进步等因素及时修订完善。

第二十四条  本标准自2022年9月15日起施行，有效期至2025年9月15日。

附件：1．《办公用房分项装修标准》

2．《办公用房分项维修标准》

附件1

《办公用房分项装修标准》

	分项
	装修内容
	预算限额

	公用部分（含主入口门厅、电梯厅和公共走道）
	地面、墙面、门窗、天花板、电路管线、灯具、门套及楼梯等
	门厅、电梯厅1450元/平方米，公共走道600/平方米

	会议室、接待室
	地面、墙面、门窗、天花板、轻质隔墙、电路管线、灯具、网络线等（不包括家具、窗帘、饰物等）
	1500元/平方米

	领导办公室
	
	1200元/平方米

	一般工作人员办公室
	
	800元/平方米

	卫生间
	地面、墙面、门窗、隔断、天花板、水电管线、灯具、卫生洁具等
	2000元/平方米

	茶水间
	地面、墙面、防水、门窗、天花板、电路管线、灯具等
	850元/平方米

	计算机房、通信机房
	
	1100元/平方米

	文档、资料、文印、收发室等公共服务用房
	
	700元/平方米

	设备用房、附属用房
	
	700元/平方米

	展厅
	
	1100元/平方米

	室外
	外墙正立面、侧立面、背立面等
	450元/平方米


附件2

《办公用房分项维修标准》

	分项
	维修内容
	预算限额

	屋面维修
	包括重做屋面防水层、保温层和隔热层等
	260元/平方米

	外墙维修
	包括整栋楼重做外墙保温、防水层或围墙装饰层等
	300元/平方米

	内墙维修
	包括重做内墙装饰层等
	乳胶漆65元/平方米，墙面砖180元/平方米，壁纸120元/平方米，吸音板260元/平方米

	地面维修
	包括更换面层等
	地砖地板260元/平方米，防静电地板400元/平方米

	天花板维修
	包括重做天花板装饰层等
	260元/平方米

	门、窗维修
	包括更换


	普通套装门950元/平方米，中档套装门1500元/平方米，中空铝合金或断桥铝窗730元/平方米，门窗套230元/平方米

	卫生洁具
	
	蹲便器600元/套，坐便器1800元/套，小便器1800元/套（含感应器），洗脸盆800元/套，高低冲水箱500元/套

	幕墙
	
	1700元/平方米

	雨篷及轻钢结构加层
	
	雨篷800元/平方米，轻钢结构加层900元/平方米

	轻质隔墙、成品隔断等
	
	350元/平方米


备注：预算以实际维修面积为准。

	济宁市财政局办公室      　             2022年9月28日印发





