
济宁市任城区人民医院

病历复印规定

一、复印病历的范围

根据第701号国务院令《医疗纠纷预防和处理条例》第十六条规定，患者有权复印或复制的病历包括：病历首页、入院记录、出院记录、各项化验单、各项检查报告、各种影像报告、各项知情同意书、医嘱单等以及国务院卫生行政部门规定的其他属于病历的全部内容和资料。（病案室不复印除病历或病历相关资料外的其他材料）

二、复印病历应具备的手续

1、病人或家属要求复印，需提供的有关证明材料：

①患者本人：出院证明，有效身份证件（身份证或户口簿）；

②患者亲属或代理人：出院证明，患者和患者亲属或代理人有效身份证件，患者委托书；

③死亡病人近亲属：死亡证明，近亲属有效身份证明，近亲属与死亡患者法定关系证明材料（如户口簿等）；

④死亡病人近亲属代理人：死亡证明，近亲属及代理人有效身份证件，死亡病人与近亲属法定关系证明材料，申请人与死亡病人近亲属代理关系证明材料（委托书）。

2、保险机构要求复印的，应提供保险合同复印件，承办人员有效身份证明，患者本人或其代理人同意的法定证明材料。患者死亡的还应提供患者近亲属或其代理人同意的法定证明材料。

3、公安、司法机关办理案件需复印病历的，需提供相关机构的证明材料和执行公务人员的有效身份证明。

三、复印病历时间

1、复印病历应在患者出院三天之后（出院当天不算），有特殊情况急需复印可先咨询相关出院科室。

2、病案室服务时间：周一至周日， 日间7:50-17:30（18:00），夜间复印病历拨打总值班电话2887368，由总值班人员安排复印。

四、复印病历费用

       根据最新的物价要求复印病历收取工本费，按照省卫健委、省物价局、市卫健委、市物价局相关文件指示，首次复印病历免费提供，第二份起或再次复印病历每张收取0.2元。
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